
一、刷卡开门 

已办理智慧校园服务的同学登录企业微信 APP，在“工作台”

→“生活服务”→“智能门锁”点击“开锁”即可开门。未办理

智慧校园服务的同学，可以使用白卡或校园一卡通卡片（红色卡

片）开门。刷卡识别区域位于门锁前面板的上端位置（如图 1所

示），卡片靠近即可完成识别，门锁有明显的电机转动音，此时下

压门把手即可开门。 

  

图 1 刷卡开门                        图 2 反锁 



二、关门反锁 

关门后上提门把手（如图 2 所示），即可实现反锁功能（商

务校区部分智能门锁因锁体原因暂时无法反锁，9 月底前整改到

位）。 

三、更换电池 

轻推门锁后面板电池后盖，打开电池盖即可更换电池（如图

3所示）。 

 

图 3 更换电池 

提示： 

1.白卡遗失请到商务校区阳光服务中心补办，也可不用补办

白卡，直接用校园一卡通卡片（红卡）替代白卡； 

2.校园一卡通卡片（红卡）遗失请到财务处一卡通服务中心



补办（商务校区崇德楼 1楼财务处）； 

3.无论白卡或红卡，均须先办理授权方可刷卡开门。请到商

务校区阳光服务中心办理授权。 


